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1. Seznam zmén dokumentu

Kapitola/Strana C. Datum Divod Provedl Schvalil
zmény

Zména se tyka ! 1. 03. 2015 Uprava a rozsifeni _
(revize A)

prevazné Casti textu textu v souladu se
celého predpisu zakonem &.
106/1999sb., o
svobodném pfistupu
k informacim

v platném znéni a
vyhlaskou €.
442/2006 Sb., kterou
se stanovi struktura
zvefejiiovanych o
povinném subjektu
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znéni
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2. Ugel

1) Tato smérnice upravuje postup pfi poskytovani a zvefejiiovani informaci dle
ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich pfedpisi (dale jen ,zadkon o svobodném pfistupu k informacim®)
prostrednictvim pfispévkové organizace Sprava silnic Olomouckého kraje, pfisp&vkové
organizace.

2) Pokud neni v této smérnici definovano, plati ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

3. Rozsah dokumentu

1) Smérnice je zavazna pro vSechny uUseky Spravy silnic Olomouckého kraje,
pfispévkové organizace, poskytujici informace dle zakona o svobodném pfistupu
k informacim.

4. Zkratky a pojmy (vymezeni pojmu)

Zkratky:

SSOK Sprava silnic Olomouckého kraje, pfispévkova organizace,
KUOK — ODSH Krajsky urfad Olomouckého kraje, Odbor dopravy a silniéniho hospodaistvi

Vymezeni pojmu:

1) Sprava silnic Olomouckého kraje, pfispévkova organizace (dale jen povinny subjekt
nebo také ,SSOK®) je podle ustanoveni § 2 odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim v platném znéni (dale jen zakon) povinen poskytovat
informace, které se vztahuji k jeho pusobnosti.

2)  Zadatelem pro G&ely tohoto zakona je kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera zada
o informaci.

3) Zadost Ize podat pisemné postou, v sidle organizace, elektronicky nebo ustné do
protokolu.

4)  Zakon o svobodném pfistupu k informacim se nevztahuje na poskytovani informaci,
jejichZ poskytovani je upraveno zvlastnimi zakony.

5. Popis predmétu fidici normy

5.1 Poskytovani informaci

1) Poskytovani informaci se provadi:
- zvefejnénim,
- na zakladé Zzadosti, kterou podal Zadatel.

2) Vpfipadé, Ze Zadost se tyka jiz zvefejnéné informace, Ize informaci poskytnout
odkazem, kde Ize tyto jiz zvefejnéné informace ziskat. Toto je nutné uéinit do 7 dn(
od podani Zadosti. Kdyz Zadatel i nadale trvd na pfimém poskytnuti zveiejnéné
informace, je nutné mu vyhovét.
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5.2 Zverejiovani informaci

1) Zaméstnanec sekretariatu feditele zajiStuje zverejnéni povinné zvefejhovanych
informaci podle ustanoveni § 5 odst. 1, 2 a 4 zakona o svobodném pfistupu
k informacim jak v listinné podobé ve svém sidle, tak i prostfednictvim dalkového
pfistupu na internetovych strankach SSOK.

2) Zaméstnance sekretariatu feditele provadi aktualizaci povinné zverfejfiovanych
informaci podle aktualniho stavu.

5.3 Urceni podaciho a evidenéniho mista
1) Podacim mistem pro podani pisemné Zzadosti o poskytnuti informace pfipadné ustniho
podani do protokolu, odvolani proti rozhodnuti feditele, pisemné stiznosti na postup pfi

vyfizovani Zadosti je sekretariat feditele SSOK.

2) Evidenénim mistem Zadosti je sekretariat reditele, které zaroven predklada pripadna
odvolani nebo stiznosti véetné celého spisu KUOK k dal$imu Setreni.

3) Evidence obsahuje evidenéni Cislo Zadosti, datum podani, vymezeni véci, které se
zadost tyka, datum vyfizeni a zpUsob vyfizeni, popfipadé informace o odvolacim fizeni.

4) Predavani dokumentu vyfizené informaci do skarta¢niho fizeni se fidi Smérnici spisovy a
skartacni rad.

5.4 Nalezitosti pisemné zadosti o poskytnuti informace

1)  Z pisemné zadosti musi byt zfejmé:
a) kterému povinnému subjektu je uréena,
b) Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace dle zakona o svobodném pfistupu

k informacim.

2) Fyzicka osoba uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu,

adresu pro doru€ovani liSi-li se od mista trvalého pobytu. Pravnicka osoba uvede

nazev firmy, ICO, adresu sidla, adresu pro doruéovani, li$i-li se od sidla.

3) Pokud Zadost neobsahuje nalezitosti dle 1) a 2), neni zadosti ve smyslu zakona o
svobodném pfistupu k informacim.

5.5 Postup pfi vyfizovani zadosti o informace
1) V pfipadé doru€eni Zadosti o informaci musi byt tato zaevidovana sekretariatem reditele.
2) Zde je posouzeno, zda zadost splfiuje nalezitosti popsané v €. 5.4.

3) Brani-li nedostatek udaju o Zadateli postupu k vyfizeni zadosti, vyzve sekretariat reditele
Zadatele do 7 dnu o dopInéni Zadosti.

4) V pfipadé, Ze zadatel do 30 dnl zadost nedoplni, sekretariat tuto Zadost odlozi.
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5) Zadost o poskytnuti informace se odlozi i v pfipadech
a) ze se informace nevztahuje k pusobnosti SSOK, v tomto pfipadé tuto skute¢nost
sdéli do 7 dnu ode dne doruceni zadateli.
b) nebo Zadatel do 60 dni ode dne oznameni vySe poZzadované Uhrady za poskytnuti
informace uhradu nezaplati. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi pozadované
uhrady Ihiita v predchazejici vété nebézi.

6) Pisemna Zzadost o informaci, zaevidovana sekretariatem reditele, je nasledné predana do
druhého dne od doruéeni pfislusnému Useku k vyfizeni.

7) Za vyfizeni Zzadosti odpovida vedouci pfislusného Useku. V pfipadé jeho neprltomnostl
vyfizuje Zzadost jeho zastupce.

8) Pfislusny usek posoudi Zadost a v pfipadé, Ze je nesrozumitelna ¢i neni ziejmé, jaka
informace je poZzadovana nebo je Zadost formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele
prostfednictvim sekretariatu feditele ve Ihaté do sedmi dnli od podani Zadosti, aby svou
zadost upresnil.

9) Pokud ji zadatel neupfesni do 30 dnu, pfislusny usek o tom vyrozumi feditele organizace,
ktery rozhodne o odmitnuti Zadosti.

10) V pfipadé, kdy bude Zadatel Zadat informaci, kterou neni povinny subjekt opravnén podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim poskytnout, pfislusny Usek vyrozumi o této
skute¢nosti bez zbyte¢ného odkladu feditele organizace, ktery rozhodne o odmitnuti
Zadosti.

11) V pfipadé, kdy vedouci pfislusného Useku na Zzadost informace (i ¢aste¢né) Zadateli
poskytne, vyrozumi o takovém vyfizeni Zadosti bez zbyte¢ného odkladu zaméstnance
sekretariatu feditele a pfeda mu kopii vyfizeni Zadosti.

12) Zaméstnanec sekretariatu feditele zvefejni pavodni Zadost o informace spolu s jejim
vyfizenim v anonymizované podobég, pfi€emz v pfipadé informaci poskytnutych v jiné nez
elektronické podobé nebo v pfipadé mimoiradné rozsahlosti poskytnutych informaci
postali zverfejnit doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah na internetovych
strankach SSOK nejpozdéji do 15 dni od poskytnuti informace v souladu s § 5 odst. 3a §
8a zakona o svobodném pfistupu k informacim.

13) Centralni evidenci zadosti vede zaméstnanec sekretariatu reditele organizace.

5.6 Lhuty pro podani informace

1) Nerozhodne-li feditel organizace o odmitnuti Zadosti, informace musi byt poskytnuta
nejpozdé&iji do 15 dnl ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

2) Lh{tu podle vySe uvedeného odstavce Ize prodlouzit ze zavaznych divod(, nejvyse véak
o 10 dni.

3) O prodlouzeni Ihaty Zadatele neprodlené informuje pfislusny Usek.

4) O vsech postupech pfi poskytovani informace se vede zaznam.
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5.7

1)

2)

3)

5.8
1)

Odvolani

Proti rozhodnuti feditele o odmitnuti Zadosti mize podat Zadatel odvolani ve Ihité 15
dnl ode dne doruéeni rozhodnuti v souladu s § 16 zakona o svobodném pfistupu
k informacim.

Odvolani podava zadatel ke KUOK - ODSH prostiednictvim SSOK.

V pfipadé odvolani sekretariat feditele pfedloZi odvolani spolu se spisovym
materialem KUOK — ODSH ve |hdté 15 dnl ode dne doruéeni odvolani.

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani mize podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti dle ¢l. 5.1 odstavec 2),
b) kterému po uplynuti Ihaty dle €l. 5.6 nebyla poskytnuta informace nebo nebyla
pfedlozena konec€na licenéni nabidka a nebylo vydano odmitnuti Zadosti,
c) kterému se poskytla ¢aste¢na informace, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, .
d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady dle €. 5.9.

2) Stiznost se podava u povinného subjektu do 30 dnli ode dne:

a) doruceni sdéleni dle €l. 5.1 odst. 2), 5.5 odst. 5, pismeno b) a ¢l. 5.9 odstavec 2),
b) uplynutim lhuty pro poskytnuti informace ¢l. 5.6

3) Stiznost Ize podat pisemné i ustng, je-li stiznost podana Ustné, sepiSe o ni povinny
subjekt pisemny zaznam.

4)

5) Prislusny usek preda stiznost vEetné spisu na sekretariat feditele, ktery do 7 dnli ode dne
doruéeni (sepsani zaznamu) toto zasle na KUOK — ODSH.

5.9 Uhrada za poskytovani informaci

1) Uhrada za poskytovani informaci se fidi SM 50-2016

2) V pfipadé, Ze bude pfislusny usek za poskytnuti informace pozadovat Uhradu, pisemné
oznami tuto skuteénost spolu s vysi uhrady zadateli pred poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skute¢nosti a jakym zplisobem byla vyse
uhrady pfislusnym usekem vy¢islena.

3) Soucasti oznameni musi byt pouéeni o moznosti podat proti poZzadavku uhrady nakladu
za poskytnuti informace stiznost podle § 16a odst.1, pismeno d). Tuto stiznost Ize podat
do 30 dnd ode dne doruceni oznameni KUOK prostrednictvim povinného subjektu.

4) Doklad o vyuétovani uhrady za poskytnuti informace zpracovava pfislusny Gsek, ktery
informaci poskytuje. Tento doklad slouzi jako informace pro ekonomicky Usek, ktery
vyhotovi fakturu.

5) Zadatel mize fakturu uhradit hotové v pokladné anebo prevodem na U&et. Zplisob
Uhrady si zvoli Zadatel.
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6) Prislusné Useky predkladaji ekonomické naméstkyni ctvrtletné seznam vyGétovanych
uhrad. Pfikazcem operaci je vedouci zaméstnanec, ktery ma v kompetenci kontrolu
vefejnych piijmd v ramci své plsobnosti, dle smérnice SM 14-2008 Obéh uéetnich
dokladu, v platném znéni.

7) Poskytnuti informace je vZdy podminéno zaplacenim pozadované Uhrady. Ekonomicky
usek preda pfisluSnému Useku, ktery podava informaci avizo o uhrazeni poZadované
¢astky (zaplacenim v pokladné&, nebo pfipsanim na ucet). Prislusny Usek vyda informaci
Zadateli.

8) Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne oznameni vyse pozadované uhrady Uhradu nezaplati,
povinny subjekt Zadost odloZi.

9) Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi poZzadované Uhrady lhuta podle odst. 8 tohoto
¢lanku nebé&zi (viz. ustanoveni § 17, odst. 5 zakona o svobodném pfistupu k informacim).

5.10 Vyrocni zprava

1) Zaméstnanec sekretariatu feditele zpracovava a odpovida za zpracovani a zverejnéni
vyro€ni zpravy vzdy do 1. bfezna v souladu s § 18 zakona o svobodném pfistupu
k informacim.

6. Pravomoci a odpovédnosti
Pravomoci a odpovédnosti zaméstnancu vyplyvaiji z textu této smérnice.

7. Souvisejici dokumenty

- Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu

- Vyhlaska 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejhovanych o
povinném subjektu zpusobem umozZnujicim dalkovy pfistup, v platném znéni.

- Nafizeni vlady €islo 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni Uhrad a licenénich odmén za
poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

8. Prilohy
Bez pfiloh.
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